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Dies ist die Formatvorlage für den Fließtext eure Praktikumsmappe. In dieser Schriftart verfasst ihr sämtliche Texte, u.a. Tagesberichte, die Vorgangsbeschreibung usw.
Um diese Formatvorlage anzuwenden, markiert ihr den verfassten Text mit dem Cursor und wählt im Bereich Formatvorlagen der Menüleiste die Vorlage mit dem Titel „Fließtext Standard“ aus. Unter jeder Zwischenüberschrift wiederholt ihr diesen Vorgang.
Am Ende eurer Arbeit führt ihr einen Rechtsklick auf dem Inhaltsverzeichnis aus und wählt „Felder aktualisieren“ und dann „Nur Seitenzahlen“ aus. Sollte einmal eine Zwischenüberschrift verloren gehen, so könnt ihr über den Bereich Formatvorlagen diese wiederherstellen. Dann passen die Seitenzahlen des Verzeichnisses auch zu eurem Text. Diesen Text hier über Kapitel 1 solltet ihr zum Schluss natürlich löschen. Denkt daran, immer euren aktuellen Arbeitsstand zu speichern!
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